附件1
苏州市航空产业发展集团有限公司公开招聘岗位简介表
	岗位代码
	选聘单位
	招聘人数
	岗位名称
	要求
学历
	年龄区间
	要求专业
	要求工作年限
	职位说明及其他
	薪资

	001
	苏州市航空产业发展集团有限公司
	1
	会计主管
	全日制硕士及以上学历
	年龄不超过35周岁（1989年1月1日及以后出生）
	会计、财务管理、审计、税务等经济管理相关专业
	3年及以上
	职位说明：
1.负责公司会计核算和管理，编制财务报表，核对资金收支明细，确保各类报表数据及时、准确、完整；
2.负责公司的收入、成本的核算，配合部门负责人根据不同方案或指标进行测算；
3.负责项目预算编制与执行监控，确保资金及时到位并有效使用；
4.负责各项税费及报表的及时、准确申报，并实时关注税务政策变动及落实；
5.负责会计凭证、合同等财务档案的整理及归档并做好项目付款情况登记；
6.对外融资对接工作
7.负责与财务各岗位的对接及日常内外部审计及其他配合工作；
8.负责对分工范围内的各类会计资料(包括收据、发票、各项税费凭证、会计凭证、账簿、报表、合同等)的整理、收集、立卷归档工作和整理保管工作；
9.做好财务相关信息的保密工作；
10.履行公司章程规定和授权范围内的其他职责。
其他：
1.持有高级会计师职称或注册会计师资格证书；
2.中共党员优先；
3.具有3年及以上企业会计、财务管理相关工作经验；
4.具备较为全面的财务专业知识、账务和税务处理及融资等财务管理经验，熟悉国内会计准则以及相关的财务、税务、审计法规、政策；
5.具备扎实的职业技能，具有良好的团队协作精神，良好的职业保密意识，精通财务软件和数据分析工具；
6.具备良好的写作能力，能撰写报告、方案、信息稿件等；
[bookmark: _GoBack]7.特别优秀者可适当放宽条件。
	面议

	002
	苏州市航空产业发展集团有限公司
	1
	出纳
	全日制本科及以上学历
	年龄不超过35周岁（1989年1月1日及以后出生）
	会计、财务管理、审计、税务等经济管理相关专业
	3年及以上
	职位说明：
1.负责日常资金收支的管理和核对；
2.公司基本账务的核对；
3.负责收集和审核原始凭证，保证报销手续及原始单据的合法性、准确性；
4.负责企业各类报表填报；
5.负责记账凭证的编号、装订及保存、归档财务相关资料；
6.负责开具各项票据；
7.配合公司财务管理统计汇总；
8.履行公司章程规定和授权范围内的其他职责。
其他：
1.持有中级会计师职称证书者优先；
2.中共党员优先；
3.具有3年及以上企业资金收支相关工作经验；
4.熟悉国内会计准则以及相关的财务、税务、审计法规、政策，熟悉银行结算业务
5.具备扎实的职业技能，具有良好的团队协作精神，良好的职业保密意识，精通资金收支和财务软件，具备良好的写作能力；
6.特别优秀者可适当放宽条件。
	面议
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